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OUTRAS MATERIAS

INSTRUCAO NORMATIVA N° 08/2026-GAB/SEDUC, DE 29 DE JU-
LHO DE 2026
DispGe sobre a instrugdo, a tramitagdo e o fluxo dos processos de em-
penho, liquidagdo e pagamento de fornecedores de bens, prestadores de
servigos e executores de obras no ambito da Secretaria de Estado de Edu-
cagdo do Pard - SEDUC/PA.
O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGCAO DO PARA, no uso das atribui-
gOes que lhe sdo conferidas pelo art. 138, inciso II, da Constituigdo do
Estado do Para,
Considerando o disposto na Lei Estadual n® 10.021, de 31 de julho de
2023, que dispGe sobre o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Estadual;
Considerando o disposto no Decreto Estadual n® 5.257, de 12 de margo de
2026, que regulamenta o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Estadual segundo o modelo das trés linhas;
Considerando que a implantagdo, a operacionalizagdo e a execugdo cotidia-
na dos controles internos de gestdo e da conformidade dos atos competem
aos gestores, servidores e unidades administrativas responsaveis pela con-
ducdo dos respectivos processos;
RESOLVE:
CAPiTULO I

DAS DISPOSIC()ES PRELIMINARES
Art. 1° Esta Instrugdo Normativa disciplina a instrugdo, a tramitacdo, as
responsabilidades e o fluxo dos processos de empenho, liquidagdo e paga-
mento de fornecedores de bens, prestadores de servigos e executores de
obras no ambito da Secretaria de Estado de Educagéo do Pard - SEDUC/PA.
Art. 2° Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:
I - primeira linha: os gestores, fiscais e gestores de contratos, ordenado-
res de despesas, servidores e unidades administrativas responsaveis pela
execugdo dos processos, pelo gerenciamento dos riscos e pela implantagdo
e operacionalizagdo dos controles internos de gestdo;
II - segunda linha: o Nucleo de Controle Interno - NCI e as demais unida-
des administrativas que exergam fungdes de supervisdo, acompanhamen-
to, monitoramento, orientagdo e assessoramento a primeira linha;
III - materialidade: a representatividade dos valores orgamentarios ou
financeiros envolvidos no processo, programa, contrato, agdo ou objeto
examinado;
1V - relevancia: a importancia institucional, estratégica, social, operacional
ou administrativa do objeto analisado para os objetivos da SEDUC/PA;
V - risco: a possibilidade de ocorréncia de evento que possa comprometer
a legalidade, a legitimidade, a economicidade, a eficiéncia, a eficacia, a
efetividade ou o alcance dos objetivos institucionais;
VI - selecdo por amostragem: escolha de processos, operacdes ou objetos
para acompanhamento pelo NCI, com base em critérios técnicos, objetivos
e documentados, sem necessidade de exame da totalidade dos processos;
e
VII - manifestacdo técnica: documento de carater opinativo e ndo vincu-
lante, emitido pelo NCI no exercicio de suas atribuigdes de segunda linha,
destinado a apoiar a tomada de decisdo do gestor.
Art. 3° A atuagdo das unidades envolvidas no fluxo dos processos obser-
vara:
I - a segregacgdo de fungoes;
II - a definigdo individualizada das responsabilidades;
III - a gestdo baseada em riscos;
IV - a razoabilidade e a proporcionalidade dos controles;
V - a eficiéncia administrativa;
VI - a responsabilidade da unidade executora pela legalidade, legitimidade
e conformidade dos atos que praticar; e
VII - a vedagdo a transferéncia de responsabilidade entre as unidades
administrativas.

CAPITULO II

DA AUTUA(;f\O E DA INSTRU(;I"\O DO PROCESSO DE PAGAMENTO
Art. 4° O processo de pagamento serd iniciado de oficio ou mediante re-
querimento do interessado, tendo como documento inaugural solicitagao
que identifique, no minimo:
I - o credor;
II - o instrumento contratual, ajuste ou obrigagdo correspondente;
III - o objeto fornecido, executado ou prestado;
IV - o periodo ou competéncia a que se refere a despesa;
V - o valor solicitado; e
VI - a unidade administrativa responsavel pela fiscalizagdo ou pelo acom-
panhamento da execugdo.
Art. 5° Sera autuado, preferencialmente, um processo de pagamento para
cada contrato e competéncia mensal, ainda que a contratacdo envolva di-
versos itens, locais de execugdo ou unidades beneficiarias.
§ 1° Quando as caracteristicas do objeto ou a organizagdo administrativa
justificarem a autuagdo de processos individualizados, devera ser mantida
referéncia ao processo originario da contratagdo.
§ 20 Os processos individualizados deverdo ser relacionados ou vinculados
ao processo principal no Processo Administrativo Eletrénico - PAE ou em
sistema que venha a substitui-lo.
Art. 6° A contratada devera ser cientificada, por ocasido da formalizagdo
do instrumento contratual, de que as solicitagdes de pagamento e demais
comunicagdes deverdo fazer referéncia ao nimero do processo da contra-
tagdo e ao respectivo instrumento.
Art. 7° Os processos de pagamento serdo instruidos com os documentos
relacionados nos Anexos I, II e III, conforme se refiram:

I - ao fornecimento de bens;
II - a prestagdo de servigos; ou
III - & execugdo de obras ou servigos de engenharia.
§ 1° Os anexos estabelecem documentagdo minima e ndo afastam a exi-
géncia de outros documentos previstos na legislagdo, no contrato, no edi-
tal, no termo de referéncia, no projeto basico ou em normas especificas.
§ 29 A unidade responsavel pela fiscalizagdo devera justificar expressa-
mente a inaplicabilidade de documento indicado nos anexos.
§ 3° Os documentos juntados deverdo estar legiveis, identificados, assina-
dos pelas autoridades competentes e organizados em ordem cronoldgica
ou ldgica. 3
CAPITULO III
DAS RESPONSABILIDADES DA PRIMEIRA LINHA
_ SECAOI
DA FISCALIZACAO E DA GESTAO CONTRATUAL
Art. 8° Compete ao fiscal do contrato, ao gestor do contrato ou ao servidor
formalmente designado, conforme a distribuigdo de atribuigdes estabeleci-
da no instrumento contratual:
I - acompanhar a execugdo do objeto;
II - verificar o cumprimento das obrigagGes contratuais;
III - conferir os quantitativos, a qualidade e os prazos de execugdo;
1V - registrar as ocorréncias relacionadas a execugdo;
V - exigir a corregdo de falhas ou impropriedades;
VI - verificar a documentagdo apresentada pela contratada;
VII - atestar o recebimento do bem, servigo ou obra, quando efetivamente
executado;
VIII - apurar ou comunicar a existéncia de glosas, penalidades, descontos
ou retengoes;
IX - emitir relatorio de fiscalizagdo ou documento equivalente; e
X - instruir o processo com os documentos necessarios a demonstragdo
da origem da despesa, da importancia exata a pagar e da identificagdo do
credor.
§ 10 O atesto devera ser fundamentado em evidéncias suficientes da efeti-
va entrega do bem, prestagao do servigo ou execugdo da obra.
§ 20 O atesto ndo podera ser realizado por agente que ndo tenha acompa-
nhado a execugdo ou que possua impedimento legal ou contratual.
§ 3° Quando houver segregagdo entre fiscalizagdo técnica, administrativa
e setorial, cada agente responderd pelas verificagdes correspondentes a
sua designagao.
Art. 99 Quando a contratagdo possuir Pedido de Realizagdo de Despesa -
PRD registrado no Sistema Integrado de Materiais e Servigos — SIMAS, o
recebimento do bem ou servigo devera ser registrado no proprio sistema
pelo agente competente. .
SECAO I1
DA UNIDADE GESTORA DO CONTRATO
Art. 10. Compete a unidade administrativa responsavel pela gestdo do con-
trato:
1 - verificar a vigéncia e o saldo contratual;
II - conferir a existéncia e a validade dos atos de designagdo dos fiscais
e gestores;
III - verificar a compatibilidade do pagamento solicitado com o objeto e os
valores contratados;
IV - conferir a existéncia de termos aditivos, apostilamentos, reajustes,
repactuacgdes, revisGes e demais alteragdes contratuais;
V - manter atualizadas as informagdes contratuais nos sistemas corpora-
tivos; e
VI - adotar as providéncias necessarias diante de falhas identificadas na
execugao.
Art. 11. A unidade responsavel pelos contratos devera inserir e manter atu-
alizados, no sistema informatizado utilizado pela SEDUC/PA, no minimo:
1 - o contrato, convénio, ajuste ou instrumento equivalente;
II - os termos aditivos;
III - os apostilamentos;
IV - os itens contratados, quantitativos e valores;
V - ato de designagdo dos fiscais e gestor do contrato;
VI - os prazos de vigéncia e execugdo;
VII - os reajustes, repactuagdes e revisoes;
VIII - os acréscimos ou supressoes; e
IX - as demais informagdes pertinentes a gestdo do instrumento.
Paragrafo Unico. O inciso V deste artigo ndo representa atribuicdo para
designacgao dos fiscais e gestor do contrato, devendo o ordenador de des-
pesas encaminhar a unidade de contratos o processo devidamente instru-
ido com a publicagdo para fins de registro no sistema de que trata o caput
deste artigo. .
SECAO III
DO EMPENHO DA DESPESA

Art. 12. Ndo serd realizada despesa sem prévio empenho, ressalvadas as
hipoteses excepcionais admitidas em lei, devidamente justificadas e sub-
metidas ao procedimento préprio.
§ 1° Depois da emissdo da nota de empenho, o processo devera ser en-
caminhado obrigatoriamente ao Nucleo de Controle Interno - NCI para
manifestagdo técnica.
§ 20 A manifestagdo do NCI terd carater prévio, opinativo e ndo vinculante
e sera destinada a subsidiar o ordenador de despesas e as unidades res-
ponsaveis pela execugdo orgamentdria, sem importar:
I - certificagdo, validagao, ratificagdo ou homologagao dos atos praticados;
II - declaragdo de conformidade integral do processo;
IIT - autorizagdo para realizagdo da despesa ou emissdo do empenho;
IV - assungdo das atribuigdes das unidades técnicas, administrativas, juri-
dicas, orgamentarias ou financeiras; ou
V - transferéncia da responsabilidade dos agentes que elaboraram, instru-
iram, analisaram ou autorizaram os atos.
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§ 3° A manifestagdo prevista no § 1° observara, no minimo:
I - a identificagdo do objeto e do credor;
II - a indicagdo da modalidade ou do fundamento da contratagao;
III - a existéncia de autorizacdo da autoridade competente;
IV - aindicagdo da dotagdo orgamentéria;
V - a compatibilidade, em seus aspectos gerais, entre o objeto, o valor e a
documentagao constante dos autos;
VI - a identificagdo dos responsaveis pela instrugdo e aprovagdo do pro-
cesso; e
VII - a existéncia de riscos ou fragilidades relevantes que devam ser sub-
metidos a apreciacdo do ordenador de despesas.
§ 40 A manifestagdo do NCI néo substituira:
I - a andlise juridica, quando exigivel;
II - a andlise técnica do objeto;
III - a pesquisa ou avaliagdo dos pregos;
1V - a verificagdo da disponibilidade orgamentaria;
V - a autorizagdo do ordenador de despesas; ou
VI - os controles internos de gest&o das unidades responsaveis pelo processo.
§ 50 Identificada falha sanavel, o NCI encaminhara o processo a unidade
responsavel, indicando objetivamente as providéncias recomendadas.
§ 6° Apds o0 saneamento ou a apresentagdo de justificativa pela unidade
competente, os autos retornardo ao NCI para conclusdo da manifestagdo,
salvo quando o Nucleo expressamente dispensar o retorno.
§ 7° A emissdo da nota de empenho ndo dependerd da existéncia da ma-
nifestagdo do NCI, competindo ao ordenador de despesas decidir motiva-
damente sobre o prosseguimento do processo.
§ 80 Sempre que compativel com a natureza da despesa, poderdo ser uti-
lizados empenhos globais ou estimativos, observada a legislagdo financeira
e orcamentaria.
Art. 13. Compete a unidade responsavel pela execugdo orgamentaria:
1 - verificar a existéncia de dotagdo orgamentaria;
1I - realizar os registros orgamentarios de sua competéncia;
III - emitir a nota de empenho;
IV - verificar a compatibilidade entre o empenho, o instrumento contratual
e a despesa; e
V - assegurar que os atos praticados estejam devidamente autorizados
pelo ordenador de despesas.
SECAO IV
DA LIQUIDAGCAO E DO PAGAMENTO
Art. 14. Compete a unidade responsavel pela liquidagdo da despesa:
1 - verificar o direito adquirido pelo credor com base nos titulos e docu-
mentos comprobatoérios;
II - apurar a origem e o objeto do pagamento;
III - identificar o valor exato a pagar;
IV - identificar o credor;
V - efetuar as retencgdes tributarias, previdenciarias e demais retengbes
legais;
VI - registrar a liquidagdo no sistema financeiro;
VII - certificar a regular instrugdo da fase de liquidagdo; e
VIII - restituir o processo a unidade competente quando houver inconsis-
téncias ou necessidade de saneamento.
Paragrafo Unico. A liquidagdo serd realizada com fundamento no contrato,
na nota de empenho, na nota fiscal ou documento equivalente e nos com-
provantes da efetiva entrega do bem, prestagdo do servigo ou execugdo
da obra.
Art. 15. Compete a unidade responsavel pelo pagamento:
1 - verificar a existéncia da liquidagdo da despesa;
II - verificar a autorizagdo da autoridade competente;
III - conferir os dados bancarios do credor;
IV - consultar os cadastros e sistemas exigidos pela legislagdo;
V - emitir a ordem bancaria;
VI - efetuar os registros contabeis e financeiros de sua competéncia; e
VII - juntar aos autos os comprovantes do pagamento.
Art. 16. A conformidade dos atos praticados, dos documentos inseridos e
das informagdes registradas nos sistemas administrativos, orgamentarios,
financeiros e contabeis é de responsabilidade dos agentes e das unidades
que os produzirem, inserirem ou registrarem.
Paragrafo Unico. A atuagdo posterior de outra unidade ndo afasta nem
transfere a responsabilidade origindria do agente que praticou o ato.
CAPiTULO IV
DO FLUXO DOS PROCESSOS
Art. 17. Ressalvadas as particularidades previstas em normas especificas,
os processos de contratagdo, empenho, liquidagdo e pagamento observa-
rdo o seguinte fluxo:
I - instrugdo do processo pela unidade demandante e pelas areas técnicas
competentes;
II - manifestagédo juridica, quando exigida pela legislagéo;
III - autorizagdo da contratagdo ou da realizagdo da despesa pela autori-
dade competente;
IV - indicagdo da dotagdo e realizagdo dos procedimentos orgamentarios
preliminares;
V - emissdo da nota de empenho pela unidade competente;
VI - encaminhamento obrigatério ao NCI para manifestagéo técnica apds
o empenho;
VII - execugdo e fiscalizagdo do objeto;
VIII - solicitagdo de pagamento;
IX - atesto e instrugdo pelo fiscal ou gestor do contrato;
X - verificagdo contratual e administrativa pela unidade responsavel pela
gestdo do instrumento;

XI - autorizagdo de pagamento pelo ordenador de despesas;
XII - liquidagdo da despesa;
XIII - emissdo da ordem bancaria e efetivacdo do pagamento; e
XIV - juntada dos comprovantes e conclusdo do processo.
§ 1° A manifestagdo obrigatdria prevista no inciso VI ocorrera apds a emis-
sdo de cada empenho.
§ 20 Nos empenhos globais ou estimativos, a manifestacdo obrigatéria sera
realizada ap6s a emissdo do empenho inicial e de cada reforgo, ndo sendo
exigida a remessa dos processos referentes a cada parcela paga, sem pre-
juizo da atuagdo por amostragem.
§ 30 ApOs a emissdo do empenho, os processos de pagamento seguirdo
o fluxo ordinario, independentemente de nova manifestagdo do NCI, res-
salvadas:
I - a emissdo de novo empenho;
IT - o reforco do empenho;
III - a alteragdo relevante do objeto, valor ou fundamento da despesa;
IV - a identificagdo de riscos ou fatos supervenientes relevantes;
V - a selegdo do processo para acompanhamento por amostragem; ou
VI - a existéncia de demanda extraordinaria.
§ 49 A auséncia de selegdo do processo de pagamento para amostragem
ndo representa certificagdo, validagdo, ratificagdo, homologagdo ou decla-
racdo de regularidade dos atos praticados.
Art. 18. Havendo inconsisténcias, omisses ou falhas na instrugdo, a uni-
dade que as identificar deverd encaminhar os autos ao setor responsavel
pelo saneamento, com indicagdo objetiva das providéncias necessarias.
Paragrafo Unico. O encaminhamento para saneamento ndo transfere a uni-
dade que identificou a falha a responsabilidade pela pratica ou correcdo
do ato.

CAPiTULO V

DA ATUACI\O DO NUCLEO DE CONTROLE INTERNO
SECAO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19. O Nucleo de Controle Interno - NCI integra a segunda linha do
Sistema de Controle Interno e exercera funcbes de apoio, supervisdo,
acompanhamento, monitoramento e assessoramento a primeira linha, es-
pecialmente quanto:
1 - a implementacgdo e ao aperfeicoamento dos controles internos de ges-
téo;
II - a gestdo de riscos;
III - a integridade;
IV - a melhoria dos processos administrativos;
V - a prevengdo de falhas e irregularidades; e
VI - ao cumprimento das orientagdes dos 6rgdos de controle interno e
externo.
Art. 20. No exercicio de suas atribuigdes, o NCI podera:
1 - emitir orientagBes, notas técnicas, recomendacdes, manifestacdes ou
relatérios técnicos;
11 - solicitar informagdes e documentos as unidades administrativas;
III - propor melhorias nos fluxos e controles;
IV - acompanhar a implementagdo das recomendagdes emitidas;
V - realizar levantamentos e diagndsticos;
VI - promover acles de orientagdo e capacitagdo; e
VII - comunicar ao titular da SEDUC/PA situagdes relevantes ou riscos que
demandem providéncias administrativas.
§ 19 As manifestagbes do NCI terdo carater opinativo e ndo vinculante,
destinando-se a fornecer subsidios a tomada de decisdo do gestor.
§ 20 A unidade responsavel devera avaliar as recomendagées recebidas
e adotar as providéncias que entender cabiveis, mediante decisdo funda-
mentada.
§ 3° O NCI néo substituird a analise juridica, contabil, financeira, técnica,
contratual ou administrativa de competéncia de outras unidades.
Art. 21. E vedado ao NCI e aos agentes de controle interno:
I - certificar, validar, ratificar ou homologar atos praticados por outras uni-
dades;
II - emitir declaragdo de conformidade integral como condigdo de validade
dos atos;
III - autorizar a contratagdo, a realizagdo da despesa, a emissdo do em-
penho ou o pagamento;
IV - realizar ou atestar a conformidade de atos praticados por outras uni-
dades;
V - operar o médulo de conformidade do Sistema. Integrado de Adminis-
tragdo Financeira do Estado do Parad - SIAFE;
VI - emitir a nota de empenho;
VII - realizar a liquidagdo da despesa;
VIII - emitir ordem bancaria;
IX - exercer fungdo de ordenador de despesas;
X - alimentar informagdes de execugdo em sistemas;
XI - gerir riscos ou controles em nome da primeira linha;
XII - emitir manifestagdo sobre matéria juridica ou técnica de competéncia
exclusiva de outra unidade; e
XIII - praticar atos que caracterizem gestdo ou cogestdo.
§ 1° A manifestagdo técnica prévia prevista no art. 12 ndo configura certifi-
cagdo, autorizagdo, atesto de conformidade ou cogestdo, por possuir natu-
reza exclusivamente opinativa e de assessoramento a tomada de decisdo.
§ 20 O acesso dos agentes de controle interno aos sistemas administra-
tivos, orgamentarios e financeiros serd realizado exclusivamente para
consulta e obtencdo das informagBes necessarias ao desempenho de suas
atribuigdes.
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SECAO II

DA ATUAGCAO POR AMOSTRAGEM
Art. 22. Sem prejuizo da manifestacdo obrigatdria em todos os processos
de empenho, prevista no art. 12, o NCI planejarad e executara as demais
atividades de supervisdo, acompanhamento e monitoramento por amos-
tragem, considerando, de forma isolada ou combinada, os critérios de:
I - materialidade;
1I - relevancia; e
III - risco.
§ 1° A manifestagdo obrigatdria apds a emissédo da nota de empenho cons-
titui controle institucional especifico estabelecido por esta Instrugdo Nor-
mativa e ndo afasta a adogdo dos critérios previstos no caput para definir
a extensdo e a profundidade da analise.
§ 20 O NCI podera adotar procedimento simplificado e padronizado para os
empenhos classificados como de menor risco, sem dispensar a emissédo da
respectiva manifestagdo.
§ 30 A atuagdo por amostragem incidird especialmente sobre:
I - processos de pagamento posteriores ao empenho;
II - execugdo contratual;
III - liquidagdo e pagamento;
IV - contratos, convénios, programas, acoes e politicas publicas;
V - unidades administrativas e macroprocessos institucionais; e
VI - outros objetos selecionados pelo NCI.
§ 49 A selegdo por amostragem ndo implica presungdo de irregularidade
dos processos selecionados nem de regularidade dos processos ndo sele-
cionados.
§ 5° O NCI poderd ampliar, restringir ou substituir a amostra inicialmente
definida, desde que a alteragdo seja tecnicamente justificada.
Art. 23. A selegdo dos processos ou objetos poderd considerar, entre ou-
tros, os seguintes fatores:
I - elevado valor individual ou acumulado;
1I - relevancia estratégica ou social do objeto;
III - utilizagdo de recursos vinculados, transferéncias voluntarias, opera-
¢Oes de crédito ou financiamento externo;
IV - contratagdo emergencial ou por contratagdo direta;
V - pagamento indenizatdrio ou reconhecimento de divida;
VI - contratagdo com dedicagdo exclusiva ou predominancia de méao de
obra;
VII - obras e servigos de engenharia;
VIII - alteragdes contratuais relevantes;
IX - histérico de falhas, ressalvas, glosas, penalidades ou recomendagoes
ndo atendidas;
X - proximidade do encerramento do exercicio financeiro;
XI - concentragdo de pagamentos em determinado fornecedor, objeto ou unidade;
XII - indicios de fracionamento de despesas;
XIII - reiteradas alteragdes de quantitativos, prazos ou valores;
XIV - fragilidade dos controles internos da unidade responsavel;
XV - denlncias, representagdes ou comunicacdes de irregularidade;
XVI - determinagdes da autoridade méaxima, da Controladoria-Geral do
Estado ou de 6rgdos de controle externo; e
XVII - outros fatores identificados pelo NCI no exercicio de suas atribui-
goes.
Art. 24. O NCI elaborard plano periddico de atuagdo, preferencialmente
anual, contendo:
I - os objetos ou areas prioritarias;
II - os critérios de selegdo;
III - os procedimentos a serem aplicados;
IV - o periodo de abrangéncia;
V - 0s responsaveis pela execucdo; e
VI - os produtos esperados.
§ 10 O plano podera ser revisto durante sua execugdo diante da identi-
ficagdo de novos riscos, de alteragdes administrativas ou de demandas
supervenientes.
§ 20 O plano e suas alteragdes serdo aprovados pelo responsavel pelo NCI
e apresentados ao Secretdrio de Estado de Educagdo para conhecimento.
§ 30 A divulgagdo do plano observara a necessidade de preservagdo das
estratégias de controle e das informacdes de acesso restrito.
Art. 25. A amostra podera ser selecionada mediante:
I - selegdo dirigida, com base em risco identificado;
1I - selegdo aleatéria;
111 - selegdo sistematica, mediante intervalo previamente definido;
1V - selegdo estratificada por valor, objeto, fornecedor, unidade, programa,
fonte ou outra categoria;
V - selegdo integral de determinado grupo de operagdes; ou
VI - combinagdo dos métodos previstos neste artigo.
Art. 26. A definigdo da extensdo da amostra observara:
I - o volume de processos ou operagoes;
1I - o nivel de risco identificado;
III - a materialidade dos recursos envolvidos;
IV - a relevancia do objeto;
V - a capacidade operacional do NCI;
VI - o custo-beneficio do procedimento; e
VII - a necessidade de obtengdo de evidéncias suficientes para os objetivos
da atividade.
Paragrafo Unico. O NCI podera estabelecer, em ato proprio, matrizes, faixas
de valor, percentuais, critérios de pontuagdo e procedimentos operacionais
para selegdao das amostras.
Art. 27. Os processos selecionados serdo encaminhados ao NCI mediante
registro no PAE ou em sistema informatizado, contendo a indicagdo de que

foram incluidos em amostra de acompanhamento.
§ 1° Em situagdes justificadas, o NCI podera realizar acompanhamento
prévio, concomitante ou posterior, sem interferéncia na competéncia deci-
soria ou executiva das demais unidades.
§ 20 A selegdo por amostragem ndo suspendera automaticamente o fluxo
processual, salvo decisdo expressa da autoridade competente.
Art. 28. Na analise dos processos selecionados, o NCI podera verificar,
entre outros aspectos:
I - a existéncia e a efetividade dos controles internos adotados;
II - a adequada segregagdo de fungdes;
III - a identificacdo dos responsaveis por cada etapa;
IV - a completude formal da instrugdo;
V - a compatibilidade entre o fluxo praticado e as normas internas;
VI - a existéncia de riscos ndo tratados;
VII - o atendimento a recomendacgles anteriores; e
VIII - oportunidades de aprimoramento dos procedimentos.
§ 19 A verificagdo prevista neste artigo ndo substitui a analise técnica, juri-
dica, contabil, financeira ou contratual das unidades competentes.
§ 2° O NCI ndo emitird declaragdo de conformidade ou aprovagdo do pa-
gamento.
Art. 29. A atuagdo do NCI sera concluida por manifestagdo ou relatério
técnico que podera conter:
I - a identificagdo do objeto e do processo;
II - o escopo e os limites da analise;
III - os critérios utilizados para a selegédo;
IV - os procedimentos realizados;
V - os riscos ou fragilidades identificados;
VI - as recomendagbes de melhoria ou saneamento;
VII - a indicagdo das unidades responsaveis pelas providéncias; e
VIII - a informagdo de que a manifestagdo possui carater opinativo e ndo
vinculante.
§ 1° Quando ndo forem identificadas ocorréncias relevantes, o NCI podera
emitir manifestagdo simplificada, registrando a conclusdo da atividade de
acompanhamento, sem certificacdo ou validacdo dos atos analisados.
§ 20 Quando forem identificadas falhas sanaveis, o processo podera ser
encaminhado a unidade responsavel, que devera avaliar e promover o sa-
neamento antes do prosseguimento.
§ 39 Quando forem identificados riscos relevantes ou indicios de irregu-
laridade, o NCI dard ciéncia ao Secretario de Estado de Educagdo ou ao
ordenador de despesas competente, sem prejuizo da comunicagdo a outras
unidades ou autoridades, quando cabivel.
Art. 30. A unidade destinataria da recomendacdo devera informar ao NCI,
no prazo por ele fixado, as providéncias adotadas ou as razdes fundamen-
tadas para o seu ndo acolhimento.
Paragrafo Unico. O NCI podera realizar o monitoramento das recomenda-
cOes emitidas, sem assumir a responsabilidade pela implementacdo das
medidas recomendadas. .
SECAO III )
DAS DEMANDAS EXTRAORDINARIAS
Art. 31. Independentemente do planejamento por amostragem, o NCI po-
dera atuar:
I - por determinagdo do Secretario de Estado de Educacdo;
II - por solicitagdo fundamentada do ordenador de despesas;
III - em atendimento a demandas da Controladoria-Geral do Estado ou de
6rgédos de controle externo;
IV - diante de denuncia ou informagdo que indique risco relevante;
V - diante de ocorréncia capaz de comprometer a continuidade de politica
publica ou servigo essencial; ou
VI - em outras situagdes excepcionais devidamente justificadas.
§ 19 A solicitagdo de atuagdo do NCI devera identificar objetivamente o
risco, a duvida de controle ou a finalidade do assessoramento pretendido.
§ 29 Nao serdo encaminhadas ao NCI demandas que tenham por objeto
a validagdo de atos, a autorizacdo de pagamentos ou a transferéncia de
responsabilidades préprias da primeira linha.
CAPITULO VI
DAS ORIENTACOES GERAIS
Art. 32. A cada pagamento, a unidade competente devera consultar os
cadastros oficiais exigidos pela legislagdo para verificar a existéncia de
sangOes, impedimentos de contratar, ocorréncias impeditivas indiretas ou
outras restrigdes aplicaveis.
Paragrafo Unico. Constatada irregularidade cadastral ou fiscal, deverédo ser
adotadas as providéncias previstas na legislagédo e no instrumento contra-
tual, assegurados o contraditério e a ampla defesa quando cabiveis.
Art. 33. A irregularidade fiscal da contratada ndo autoriza, por si so, a
retengdo de pagamento por objeto regularmente executado e atestado,
sem prejuizo:
1 - da adogdo das medidas administrativas e sancionatdrias cabiveis;
II - da comunicagdo aos 6rgdos competentes;
III - da avaliagdo sobre a continuidade ou prorrogagdo do contrato; e
IV - das retengGes legalmente admitidas.
Art. 34. Os agentes publicos deverdo utilizar os sistemas oficiais e observar
os procedimentos de seguranga, autenticidade, integridade e rastreabilida-
de dos documentos.
Paragrafo Unico. O agente que inserir documento ou informagdo em sis-
tema eletrénico respondera por sua autenticidade, integridade, exatiddo e
adequacao. i
CAPITULO VII

DAS DESPESAS SEM COBERTURA CONTRATUAL
Art. 35. A realizagdo de despesa sem cobertura contratual constitui situa-
cdo excepcional e ndo podera ser utilizada como procedimento ordinario de
contratagdo ou pagamento.
Art. 36. O processo destinado ao reconhecimento de obrigagdo ou ao pa-
gamento indenizatério deverd conter, no minimo:
I - identificagdo do credor e do objeto;
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II - demonstragdo da efetiva entrega do bem ou prestagdo do servigo;
III - justificativa circunstanciada da autoridade responsavel;
IV - apuragdo do valor devido, vedado o enriquecimento sem causa;
V - manifestagdo da unidade técnica competente;
VI - manifestagdo juridica;
VII - disponibilidade orgamentéria;
VIII - reconhecimento da obrigagdo pela autoridade competente; e
IX - determinagdo de apuragdo de responsabilidade, quando houver indi-
cios de falha funcional.
Paragrafo Unico. O pagamento indenizatério ndo convalida a contratagdo
irregular nem afasta a responsabilidade dos agentes que deram causa a
situagdo. 3
CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 37. As unidades administrativas da SEDUC/PA deverdo elaborar e
manter atualizados os respectivos procedimentos operacionais, listas de
verificagdo e matrizes de responsabilidade.
Art. 38. A Secretaria Adjunta responsével pela gestdo administrativa, or-
gamentdria e financeira podera editar orientagdes complementares sobre:
I - o fluxo de empenho, liquidagdo e pagamento;
II - a documentagdo necessaria;
III - os procedimentos nos sistemas corporativos; e
IV - os prazos internos;
Art. 39. O NCI podera editar orientagbes complementares exclusivamente
sobre:
I - metodologia de supervisdo e acompanhamento;
II - critérios de materialidade, relevancia e risco;
III - selegdo de amostras;
IV - elaboragdo e monitoramento de recomendagdes;
V - gestdo de riscos e controles internos; e
VI - matérias compreendidas em suas atribuicdes de segunda linha.
Art. 40. Os casos omissos serdo decididos pelo Secretario de Estado de
Educacgdo, apés manifestacdo das unidades técnicas competentes, quando
necessaria.
Art. 41. Fica revogada a Instrugdo Normativa n° 24/2023-GAB/SEDUC, de
18 de setembro de 2023.
Art. 42. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publica-
gao.
RICARDO NASSER SEFER
Secretario de Estado de Educagdo do Pard
3 ANEXO I
DOCUMENTOS MINIMOS PARA PAGAMENTO DE FORNECIMENTO
DE BENS
1.Solicitagdo de pagamento, com identificagdo do contrato e da compe-
téncia;
2.Contrato ou instrumento equivalente e termos aditivos;
3.Nota de empenho;
4.Solicitagdo ou autorizagdo de fornecimento;
5.Documento de entrega, recibo, guia ou termo de recebimento;
6.Registro do recebimento no SIMAS, quando aplicavel;
7.Nota fiscal ou documento equivalente, devidamente atestado;
8.Relatdrio de fiscalizagdo, quando exigivel;
9.Certid0es e consultas exigidas pela legislagdo;
10.Informagdo sobre glosas, descontos ou penalidades, quando houver;
11.Nota de liquidagdo; e
12.0rdem bancéria e comprovante de pagamento.
3 ANEXO II B
DOCUMENTOS MINIMOS PARA PAGAMENTO DE PRESTACAO DE
SERVICOS
1.Solicitagdo de pagamento, com identificagdo do contrato e da compe-
téncia;
2.Contrato ou instrumento equivalente e termos aditivos;
3.Nota de empenho;
4.0rdem ou autorizagdo de servigo, quando aplicavel;
5.Relatdrio de execugdo ou prestagdo dos servigos;
6.Relatdrio da fiscalizagdo;
7.Nota fiscal ou documento equivalente, devidamente atestado;
8.Certid0es e consultas exigidas pela legislagdo;
9.Documentos relativos as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e fun-
didrias, quando se tratar de servigo com dedicagdo exclusiva ou predomi-
nancia de mao de obra;
10.Memodria de cdlculo de reajustes, repactuagdes, glosas ou descontos,
quando houver;
11.Nota de liquidagdo; e
12.0rdem bancéria e comprovante de pagamento.
3 ANEXO III
DOCUMENTOS MINIMOS PARA PAGAMENTO DE OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA
1.Solicitagdo de pagamento, com identificagcdo do contrato e da medigdo
atestada;
2.Contrato ou instrumento equivalente e termos aditivos;
3.Nota de empenho;
4.0rdem de servigo;
5.Planilha de medigao;
6.Memoéria de calculo da medigdo;
7.Relatdrio técnico da fiscalizagdo;
8.Relatdrio fotografico;
9.Diario de obra, quando aplicavel;
10.Cronograma fisico-financeiro atualizado;
11.Nota fiscal devidamente atestada;
12.CertidGes e consultas exigidas pela legislagdo;
13.Documentos relativos as obrigagdes trabalhistas e previdenciarias,

quando aplicaveis;

14.Documentos de responsabilidade técnica, quando exigidos;

15.Garantia contratual, quando couber;

16.Memodria de calculo de reajustes, glosas, retencbes ou descontos;

17.Nota de liquidagdo; e

18.0rdem bancéria e comprovante de pagamento.
Protocolo: 1356266

LICENCA ESPECIAL

Portaria n°.003656/2026-SAGEP de 27/07/2026

De acordo com o Processo n° 2026/2808275

Nome:IVANILDE DA SILVA MELO

Matricula:57215184/1Cargo:Auxiliar Oper.e Educacional B

Lotagdo:EE.Prof.Paulo Freire/Maraba

Periodo:03/08/2026 a 01/10/2026

Triénios:26/02/2018 a 24/02/2021

CHELENSE NYDE DA SILVA E SOUZA

Secretéria Adjunta de Gestdo de Pessoas

Portaria n°.003657/2026-SAGEP de 27/07/2026

De acordo com o Processo n°® 2026/2788241

Nome:GUILHERME BARROS FILHO

Matricula:5866324/2Cargo:Professor

Lotagdo:C.Centro Ed.de Jov.Prof.Tereza Donato Arau/Maraba

Periodo:03/08/2026 a 01/10/2026

Triénios:03/02/2007 a 01/02/2010

HELLEN NYDE DA SILVA E SOUZA

Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas

Portaria n°.003660/2026-SAGEP de 27/07/2026

De acordo com o Processo n°® 2026/2682873

Nome:RODILSON ANTONIO BRITO DA SILVA

Matricula:5470170/2Cargo:Professor

Lotagdo:EE.Francisca Nogueira da C.Ramos/Bai&o

Periodo:03/08/2026 a 01/10/2026

Triénios:25/08/2009 a 23/08/2012

HELLEN NYDE DA SILVA E SOUZA

Secretaria Adjunta de Gest&o de Pessoas

Portaria n°.003659/2026-SAGEP de 27/07/2026

De acordo com o Processo n°® 2026/2933853

Nome:SERGIO WANER DE FREITAS BRANDAO

Matricula:5457653/2Cargo:Professor

Lotagdo:EE.Izabel do Santos Dias/Distrito de Icoaraci

Periodo:12/08/2026 a 10/10/2026-11/10/2026 a 09/12/2026

Triénios:01/12/1994 a 29/11/1997-30/11/1997 a 28/11/2000

HELLEN NYDE DA SILVA E SOUZA

Secretaria Adjunta de Gest&o de Pessoas

Portaria n°.003661/2026-SAGEP de 27/07/2026

De acordo com o Processo n° 2026/3041074

Nome:GERSON FARIAS TELES

Matricula:5617596/1Cargo:Professor

Lotagdo:EE.Osvaldina Muniz/Cametd

Periodo:13/08/2026 a 11/10/2026

Triénios:28/03/2000 a 27/03/2003

HELLEN NYDE DA SILVA E SOUZA

Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas

Portaria n°.003663/2026-SAGEP de 27/07/2026

De acordo com o Processo n°® 2026/2818079

Nome:ADRIANA PIMENTEL MARQUES

Matricula:5897243/1Cargo:Auxiliar Oper.e Educacional A

Lotagdo:EE.Julia Passarinho/Cameta

Periodo:17/08/2026 a 15/10/2026

Triénios:14/04/2022 a 12/04/2025

HELLEN NYDE DA SILVA E SOUZA

Secretaria Adjunta de Gest&o de Pessoas

Portaria n°.003198/2026-SAGEP de 01/07/2026

De acordo com o Processo n°® 2026/2748808

Nome:CLAUDIO ROBERTO SANTOS COSTA

Matricula:57192872/1Cargo:Professor

Lotacdo:EE.Prof.Izabel Maracaipe/Itupiranga

Periodo:31/07/2026 a 28/09/2026-29/09/2026 a 27/11/2026

Triénios:07/01/2011 a 05/01/2014-06/01/2014 a 04/01/2017

HELLEN NYDE DA SILVA E SOUZA

Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas

Portaria n°® 003643/2026-SAGEP de 27/07/2026

De acordo com o Processo n° 2026/2891583

Nome:VALDINEIA SILVA PEREIRA

Matricula:57218285-1Cargo:Auxiliar Oper. e Educ.B

Lotagdo:EE Leopoldina Guerreiro/Afud

Periodo:01/08/2026 a 29/08/2026

Triénios:20/06/2009 a 18/06/2012

HELLEN NYDE DA SILVA DE SOUZA

Secretéria Adjunta de Gestdo de Pessoas

Portaria n°® 003641/2026-SAGEP de 27/07/2026

De acordo com o Processo n°® 2026/2925559

Nome:ROSE CARLA CARDOSO E SILVA ENGELHARD

Matricula:57233942-1Cargo:Especialista em Educagéo

Lotagdo:Diretoria de Ensino/Belém

Periodo:03/08/2026 a 01/10/2026

Triénios:16/11/2015 a 14/11/2018

HELLEN NYDE DA SILVA DE SOUZA

Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas



